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| Compromisos gestién documenta! visita area técnica

En reunién con la Coordinadors Raquel Pinto v la Gestora Documental Jennifer
Miranda, y tras.la visita de! referente documeantal de! dres t&cnica, se socializaron los
;| motivos por los cuales i porcentaje obtenido durante la revisidn fue bajo.

‘Se informd 2 la coordinadors Gue ia entrega de las subsanaciones del formato EOR- |
o PS8-143 Registro Diario Actividades de Cuidado para la Salud, una ver remitido a los
enfermercs jefe para sus respectivas correcciones (cédula ¥ nombre incorrectos, falta
de firmas, tachones /o enmendaduras), estd presentande  demoras de
| aproximadamente una semana en su rstorno &l archivo. Esta situacion genera retrascs
en los procesos v afects los tiempos establecidos en el plan de trabajo de la gestora
doecumental de la unidad operativa.

Para minimizar Ios tiempes en que se realizan las Ccorrecciones evidenciadas por la
.| gestora documental, se asignara un auxiliar de enfermeria por turno el cual realizara
'} todas las respectivas correcciones y de esta manerz la gestora documental puede ira
‘| avanzando con la redistribucién por TRD de todo el archivo de egresocs, revision de
cada unc de ios tomos que contiene dicho archivo, y fos ajustes necesarics como
refoliacion, retirar ios cd’s de las carpetas y disponer de unz unidad de censarvacion e
incorporar en et folio gue ocupaba el ¢d un testigo documental, revisar cronologia de
4 cada uno de ios tomos, cambiar carpetas vy todas aguellas correcciones a las gue de
1 lugar, estas actividades correspondientes al archivo de egresos se realizaran durants
o} los ditimos dias de cada mes ¥ los primeros 5 dias del mes siguiente.

“BDesarrollo

| Para finalizar se informa gue los egresos se han ido revisando mensuaimente como
| guedo estipulado en la modificacién del cronograma de actividades actualizado en
junio de 2025.

COORDINADORA CCC TIERRA DEL SOL

TECNICO GESTION
DOCUMENTAL | CCC TIERRA DEL SOL

Continuar con Iz revisién de
historias sociales de egresos. .

28 de junio de
Terminar de rotular las carpatas GESTORA DOCUMENTAL

2025
de las historias sociales segun
TRD

“1 No aplica

| JENNIFER MIRANDA






